OFICINA DE SISTEMAS .
E INGENIERIA DE LA INFORMACION

MANUAL SISTEMA
DE MATRICULA

MANUAL DE USUARIO
VERSION V1.0

FEBRERO 2014



Indice General
Historial de revisiones

1. Presentacion
2. Acceso a la aplicacion
3. Funcionalidades
3.1.  Informacién de matricula
3.1.1. Resumen de Directiva Académica para inscripcion

3.1.2. Requisitos
3.1.3. Retenciones
3.14. Lista de carreras a inscribirse
3.2.  Registro de matricula
3.2.1. Lista de cursos
3.2.2. Seleccion de curso a registrar
3.2.3. Seleccion de NRC a matricular
3.24. Curso registrado
3.2.5. Eliminar curso
3.2.6. Visualizar horario
3.2.7. Regresar a inicio
3.2.8. Ficha de matricula
4. Derecho reservados
5 Checklist

Indice de Figuras

llustracion 1: Figura 1: Pagina Principal de UPAO
llustracion 2: Figura 2: Pagina de ingreso a Campus Virtual
llustracion 3: Figura 3: Ingresando a Campus Virtual-Perfil Alumno
llustracion 4: Figura 4: Aplicaciones de Usuario

llustracion 5: Figura 5: Ingreso a Modulo Aula Virtual
Ilustracion 6: Figura 6: Matricula Pregrado

llustracion 7: Figura 7: Informacion Resumen para Matricula
llustracion 8: Figura 8: Directiva Académica 2014
llustracion 9: Figura 9: Requisitos de Matricula

Ilustracion 10: Figura 10: Retenciones de Matricula
llustracion 11: Figura 11: Lista de Carreras a Inscribirse
llustracion 12: Figura 12: Conocer la Directiva

llustracion 13: Figura 13: Aceptacion de Conocer Directiva
llustracion 14: Figura 14: Lista de Cursos

llustracion 15: Figura 15: Informacién de Ciclo y Creditaje
llustracion 16: Figura 16: Informacién de Cuarta Matricula
llustracion 17: Figura 17: Seleccién de Curso

llustracion 18: Figura 18: Seleccion de NRC

llustracion 19: Figura 19: Cursos ya Registrado

llustracion 20: Figura 20: Mensaje de Error

llustracion 21: Figura 21: Eliminar Curso

llustracion 22: Figura 22: Mensaje de Eliminar Curso
llustracion 23: Figura 23: Visualizar Horario

llustracion 24: Figura 24: Reporte de Horario

lustracion 25: Figura 25: Regresar a Inicio

llustracion 26: Figura 26: Pégina de Inicio de Matricula
llustracion 27: Figura 27: Ficha de Matricula

llustracion 28: Figura 28: Reporte Ficha de Matricula



1.

2.

MANUAL DE SISTEMA DE MATRICULA
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PRESENTACION

En este Manual de Usuario se describen las funcionalidades correspondientes al proceso de
registro de matricula.

Las funcionalidades descritas, van desde el registro de matricula, hasta obtener su ficha de
matricula y horario.

Conforme vaya navegando Ud. podré ver el proceso de matricula; este manual le mostrara cémo
usarlas.

ACCESO A LA APLICACION

Para iniciar ingresamos a internet y la siguiente direccion http://www.upao.edu.pe. Nos aparecera
una ventana como la que muestra la figura. Luego presionamos el icono de Campus Virtual (ver
Figura 1).

Universidad v Pregrado » Postulantes » Postgrado w Servicios v  Investigacién v

SIEMPRE LA PRIMERA

Somos la primera universidad peruana

en acreditar la carrera profesional de
Educacién Inicial, con el modelo
nacional de acreditacion; logro que ratifica
nuestra excelencia y calidad académica.
Nuestra meta: obtener la acreditacion
nacional e internacional de

nuestras carreras profesionales.

N\~ SINEACE
CONELL f,§ =

[(Bmar] >« vl [ B3 ommemesppngy

AGENDA ORREGUIANA NOTICIAS UPAQ VER IMAGENES UPAO u PAO

12-Febrero -2014 Resultados admision

Reunidn de Trabajo sobre

201401

- . Trujillo
Sasda oor Procksol.. ¥ UPAO dusarroln FPS !
Juagos de Verano UPAD 2014 2 carnc da UPAD pavima &l
= bicinformatica méaximo la fiesta
para ~ deportiva -y
ver toda la agenda . W investigadores =g Resultados admision

Piura - 2014 01
ver mas noticlas

REPOSITORIO DIGITAL

llustracion: Figura 1: Pagina Principal de UPAO
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Se debe ingresar el ID y la contrasefia. Luego, presionamos Iniciar Sesion. (Ver Figura 2).

| $)UPAO | Sameusie |

Bienvenido
a nuestro nuevo

facebook

ebook.com/upao.paginacficial

Campus \Z"r"t“a:;lk

Usuarioy Contrasedia
000174154

0000000000
[oes ]

Anora también puadas cons

P f Conecta Facebook

ria con tu cuonta de Facebook

Sino eres almno, exalumno, docents, administrativo y quieres
postular a la UPAD, ;qué esperas?... Registrate.

llustracion: Figura 2: Pagina de ingreso a Campus Virtual

Alingresar a Campus Virtual, nos aparece la pantalla de inicio. Aqui podremos ver todas las aplicaciones
disponibles segln el rol que desempefia en la Universidad. (Perfil Alumno). (Ver Figura 3).

YIUPAO  Cameus

General Calicad Reportes y Consultas

& B wD™ b

etectas o

Esc. Ing. Computacidn y
Ya pgue para curso verano y en i web o puede agregar s curse maticul 2014 00

¥ ESCUELAS
PROFESIONALES

5% l i &
g [V] 7
Astue Mo Femensiosite S o 1
L0 Comeo MiEscuela 2 Mis Encuestas [ Mensajes

llustracion: Figura 3: Ingresando a Campus Virtual-Perfil Alumno
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En la parte superior izquierda se muestra accesos directos, la cual les permitira ingresar de forma rapida a

las diferentes aplicaciones, tales como el Correo UPAQ, entre otros.
En la parte superior intermedia se muestra todas las aplicaciones disponibles, a las cuales Ud. podra tener

acceso segun el rol que desempefia en la Universidad (ver Figura 4).

e

LUPAO

General Calidad Reportes y Consulta

=
i 1= V]

-
A e e v TR

0 Correo MiEscusla U Wis Encuestas | ensares
= VICERRECTORADO —‘;
frierrid 22

Bibliotecas Virtuales

Esc Ing Sistemas
o a0 708 esta dreccionads a oira paguna que no deseamos y o8 aniius b

L JloRe

Esc Ing Computacion y Sistemas
Y8 pague para curso veran y en I8 wed no puedo sgregar mis Cursa matriculs 2014 00
"

¥ ESCUELAS
PROFESIONALES

llustracion: Figura 4: Aplicaciones de Usuario

Luego el usuario tiene que ingresar al mddulo Aula Virtual, donde encontrara diferentes opciones. (ver

Figura5).
Q

YUPAO | GRS

General Calidad Reportes y Consultas

B W 3
Sawmappts o Timte

Personaiizaciin

Asta Virual

= Mi - Mis En Men: 9 TORADO
Comeo MiEscuela s Encuestas [ Mensajes
= VICERRECTORADO —‘.'

Esc. Ing. Computacién y Sistemas
ing web 5080 nos esta reccionado 8 oira paguina que 1o deseamos y lo3 sntirrus o
e Bibhotecas Virtuales

=
B Research

c ema
¥ ESCUELAS. Ya pague para curse verano y e ln web no puedo agregar mis cursa mairicula 2014 00 -
PROFESIONALES q 0 v B B FundacinDainet

llustracion: Figura 5: Ingreso a Médulo Aula Virtual
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Luego de hacer clicenAula Virtual, se encontrara diversas opciones de consultas y pagos. Para el proceso
de matricula, encontrara al lado derecho la opcion de “Matricula Pregrado”, se tiene la opcion de hacer clic
eninscribirme, periodo o icono de lapiz. (Ver Figura 6).

L EwmM b MiEscritorio~ Desconedtar

lAula Virtual  aumao

jHola Abel Joaquin E

Carrern para Gente que Trabaj | Contro de komas. |

llustracion: Figura 6: Matricula Pregrado
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3. FUNCIONALIDADES
3.1.INFORMACION DE MATRICULA

En este proceso encontrara lainformacion del resumen de la directiva académica para la inscripcion
de cursos, los requisitos, las retenciones y la lista de carreras a inscribirse. (Ver Figura 7).

LiupAO | Cameus

i FlwD™ b
Aula Virtual  aumao

~. Registro Matricula

[P —) .

MATRICULA PREGRADO
201320

Resumen de la directiva académica para la inscripcion de cursos:

Resumen de la directiva académica

1. La prioridady regisiro de malricul

cuarta, tercara, segunda, primera

en relacin al ndmero de veces de desaprobacitn
2. Los estudiantes con asignaluca en condicidn de cuarta malricula dese regiskarse obligatoriaments en tal asignatura

4 E1nomero maximo de crésios que un estudiants puede 1eGiSHr en Un SeMesYe acaBMico reguiar s el NUMero que comesponde ai cido inmediato
Superior g su ciclo d uBicacion.

1 asi
3. Los estudiantes con asignaturas en condicidn de tercera matiicula pueden regisirarse hasta caorce (14) créditos, con obligatoriedad en tales asignaturas

9] Acepto conocer 1a Directiva Acagémica para 1a inscripcitn de mis aursos.

Requisitos:

@ Pago por derecho de maticula
& ver et

Retenciones:

@ Na se encontraron retenciones

Lista de carreras a inscribirse:
CAUPUS TRUILLO

WG, COUPUTACION ¥ SIST  nscrbirse [ w2 Fiena ce Mavicula

Q

Descanectar

Mi Escritorio

# Opiones de Inicio
Progrado
Posigrade

Carrera para Gente que Trabaja

Centro de Idiomas

llustracion: Figura 7: Informacion Resumen para Matricula
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3.1.1.RESUMEN DE DIRECTIVAACADEMICA PARAINSCRIPCION
En esta opcion encontrara el resumen de la directiva académica, establecida por la oficina de
Vicerrectorado Académico. Para conocer la directiva se tiene que hacer clic en la opcién ver
“DirectivaAcadémica 2014”. (Ver Figura 8).

Yurao | SRE R

ABEL JESUS

Aula Virtual  Alwmao

. Registro Matricula

B gancein & resrcacones D ayute £ Opiones de licko
MATRICULA PREGRADO Pregrado
201320 Postgrado
Resumen de la directiva académica para la inscripcion de cursos

Resumen de Ia directiva académica

Carrera para Gente que Trabaja
1. Laprioridad y obligatoredad del registro de matricula en asignaturas
‘cuarta, fercera, segunda, primera

Centro de idiomas

en relacién veces
2 Los estudkantes con asignatura en cONGICion de cuaMa matricula dede registrarse obiigatoramente en tal asignatura.
-

3. Los estudiantes con asignaturas en condicién de fercera malricula pusden regisirarse hasta catorce (14) cridios, con obligatoriedad en tales asignaturas
superior de su ciclo dé ubicacién.

semestie e #l ndmero qu

al cicko inmediato

llustracion: Figura 8: Directiva Académica 2014
3.1.2. REQUISITOS

En esta opcion el estudiante es informado sobre los requisitos de pago por derecho de matricula,
para visualizar se tiene que hacer clicen ver detalle. (Ver Figura 9).

Requisitos:

@ Pago por derecho de matricula

llustracion: Figura 9: Requisitos de Matricula

3.1.3.RETENCIONES
En esta opcion el estudiante si tuviera alguna retencion sera informado de que tipo de retencion
seria, ya sea econémico o académico. (Ver Figura 10).

Retenciones:

@ No se encontraron retenciones

llustracion: Figura 10: Retenciones de Matricula
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3.1.4.LISTADE CARRERAS AINSCRIBIRSE
En esta opcion si el estudiante tuviera mas de una carrera en curso, le mostrara la lista de carreras
ainscribirse. (Ver Figura 11).

Lista de carreras a inscribirse:

CAMPUS TRUJLLO ING. COMPUTACION Y SIST. P4 Inscribirse ! Ir a Ficha de Maticula

llustracion: Figura 11: Lista de Carreras a Inscribirse

Para realizar la inscripcion de matricula, se tiene que hacer previamente un clic de aceptacion. Si no hace
clicle mostrara el siguiente mensaje. (Ver Figura 12).

Para continuar cen la inscripcion de sus cursos, usted debe
de conocer la Directiva Académica y marcar el check de

aceptacién,
Aceptar

llustracion: Figura 12: Conocer la Directiva

Luego de hacer clic en la opcion que indica “acepto conocer la directiva
académica parala inscripcion de mis cursos”, se tiene que ir ala opcion
deinscribirme. (Ver Figura 13).
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Luego de hacer clicenla opcion que indica “acepto conocer ladirectiva académica paralainscripcion de mis
cursos”, se tiene que irala opcidn de inscribirme. (Ver Figura 13).

WL E-DMb [t

Moo Dasconectar

SurAO| SRSk e

Aula Virtual  Aumno

- Registro Matricula

inarcen & errcacenes D ayues P
MATRICULA PREGRADO Pregrade
201320 Postgrado
Car Ger T
de la directiva ica para la inscripcion de cursos: rrera para Gente que Trabaja

1 Acepto conocer Ia Directiva Académica para I Inscripcidn de mis cursos

Requisitos:
© Pago por 3efecho 08 MaNCuta
&8 ver getalle,

Retenciones:

© No s snconiraron relenciones

Lista de carreras a inscribirse:

CAMPYS TRUALD G, COMPUTACION ¥ S5T.

& inscriniese [ i aFicha oe Matricula

llustracion: Figura 13: Aceptacion de Conocer Directiva

3.2. REGISTRO DE MATRICULA
3.2.1.LISTADE CURSOS

En este proceso de registro de matricula, se muestra la lista de cursos en los cuales puede
matricularse. (Ver Figura 14).

CARRERA ING. COMPUTACION Y SIST. - 201320

" Lista de cursos en los cuales puedes matricularte:
@ Ciclo de Matricula: 02 N'Creditos: 23 N'.Cred Permitidos: 14 N* Cred Utilizados 0

7 vez CicLo CURSO NOMBRE CURSO CRED ACCION
2 01 1€81-220 INTRODUCCION A LA PROGRAMACION 5 Seleccionsr
2 01 HUMA-528 LENGUAJE Y COMUNICACION 4 Seleccionar
2 02 CIEN-428 FUNDAMENTOS DE LA FISICA 2 Seleccionar
1 02 ADMI-217 ADMINISTRACICN GENERAL 2 Seleccionar
1 03 HUMA-£42 TALLER ACTIVIDAD FORMATIVA Il 1 Seleccionar
1 02 ICs1-238 INTERACCION HOMBRE COMPUTADOR ] Seleccionar
1 08 HUMA-E44 FILOSOFIA DE LA CIENCIA 3 Seleccionar

llustracién: Figura 14: Lista de Cursos
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El sistema brinda informacion importante, sobre en qué ciclo de matricula estd considerado, nimero de
créditos del ciclo, nimero de créditos permitidos y el nimero de crédito utilizados.

En este ejemplo, el alumno esta considerado como tercera matricula, ya que lleva cursos por tercera, por ello
se le brindo seguin la directiva solo 14 créditos.

Es importante conocer que segn la directiva, es prioridad realizar matricula primero a los cursos de tercera.
(VerFigura 15).

’
* Lista de cursos en los cuales puedes matricularte:

| @ Ciclo de Matricula: 02 N°.Creditos: 23 | N*.Cred.Permitidos: 14 N°.Cred.Utilizados 0 |

llustracion: Figura 15: Informacion de Ciclo y Creditaje

En este segundo ejemplo, el alumno esta considerado como cuarta matricula, por ello solo le estara
permitido llevar el Unico curso, si en caso se tiene mas de un curso por cuarta matricula, se realizara el
registro del curso que este en menor ciclo. (Ver Figura 16).

CARRERA ING. COMPUTACION Y SIST. - 201320

‘t Lista de cursos en los cuales puedes matricularte:
& Cidlo de Matricula: 06 N*.Creditos: 27 | N*.Cred.Permitidos: Un curso | N* Cred.Utilizados:5

2 vz cIcLo CURSO NOMBRE CURSO CRED ACCION

3 o Icsk231 INTROD.A LA ING.DE SIST INFORM ] Seleccionsr

1 0z CIEN-247 CALCULO s Seleccionar

1 02 Icsk273 AUTOMATAS Y COMPILADORES s Seleccionar

1 04 HUMA-828 TALLER ACTIVIDAD FORMATIVA IV 1 Seleccionar

I |

3 08 ICS1-241 SISTEMAS OPERATIVOS < Seleccionar

4 [ 1C5H248 INGEN. DE SOFTWARE DE GESTION e Seleccionar

llustracion: Figura 16: Informacion de Cuarta Matricula

3.2.1.SELECCION DE CURSOAREGISTRAR
En este proceso se tiene que seleccionar el curso que realizara matricula. Como vemos en el
ejemplo adjunto, el estudiante tiene que seleccionar primero el curso de tercera matricula. (Ver

..... ~ A7\

CARRERA ING. COMPUTACION Y SIST. - 201320

& Listade cursos en los cusies puedes matricularte:

@ Cido de Matricula: 02 N".Creditos: 23 N*.Cred Permitidos: 14 N°.Cred Utilizades 0

3 0 1c81-230 INTRODUCCION A ]

2 o HUMA-538 LENGUAJE ¥ COMUNICACIO! 4

2 0z CIEN-426 FUNDAMENTOS DE LA FISICA 2 Seleccionar
1 [} ADMI217 ADMINISTRACION GENERAL 3 Salecciorsr
1 02 HUMAE42 TALLER ACTIVICAD FORMATIVA Il 1 Seleccionar
1 [ 1£51-:238 INTERACCION HOMBRE COMPUTADOR

1 o8 HUMA-544 FILCSOFIA DE LA CIENCIA 3

llustracion: Figura 17: Seleccion de Curso
1"
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3.2.3. SELECCION DE NRC AMATRICULAR
En este proceso se tiene que seleccionar el NRC o seccion que desee, segun el horario a
escoger. Se debe tener en cuenta que para la seleccion se debe considerar el mismo tipo de
liga (Si se toma la Teoria 2, se debe escoger el Laboratorio2 y Taller2), no se puede escoger
diferentes tipos de liga por estaria generando error en su matricula. Finalmente hacer clic en
Registrar secciones. (Ver Figura 18).

CURSO INTRODUCCION A LA PROGRAMACION ICSI-230 Regresar
NAC:1118 | SECC:01 | D UGATY | LIGA: L1A1 | CREDS | H:z | HT8 | CaPa61 | REGL60 | [ Selaccionar
PABE AULA DA HORA 1D DOCENTE DOCENTE
PG ce02 Lun Q7:00 ANt - 07:80 AM 000000228 LAZO AGUIRRE WALTER
ra ae02 Lun 0728 ANt - 08:48 AN a0as00288 LAZO AGUIRRE WALTER
NAC:4082 | SECC0 1GA: 122 | creps | Hi2 | HTs | capaso | Reiss)
PABE AULA oA HORA 1D DOCENTE DOCENTE
[ ce02 JuE oe:s Pu - 00000288 LAZO AGUIRRE WALTER
rc ce02 JuE oe.00 PM - 00000288 LAZO AGUIRRE WALTER
LABORATORIO |NRC:1122 | SECC'05 | D LIGA'LY | LIGA: T1A1 | CRED!O | H:4 | HT:8 | CaPa20 | REGI19 | [C] Seleccionar
PABE AULA DA HORA 1D DOCENTE DOCENTE
e Fa02 viE 1135 AM - 1225 P 000001871 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
PE Fa02 iE 1040 A - 1130 AN 000001971 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
e se02 vie 08:48 AN - 10:38 AN 00001971 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
Pr Fa02 viE 08:20 AM - 09:40 AW 00001971 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
LABORATORIO | NRC 4096 SECC10 LIGA: T2AZ CREDO  H:4 | HT:8  CAPA45 REGLI4
PABE AuLa DA HORA ID DOCENTE DOCENTE
PG G201 Jue 02:20 PM - 03:10 FM 000001971 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
ro = e 04:10 PM - 05:00 P 000001971 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
Fa s01 JuE 94:10 P11 - 95:00 P 900007921 MENDGZA JUAREZ ANDY
ra a01 e 9505 P - 0525 Pt 900001871 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
ra a201 JuE 9505 P11 - 0525 1t 000007931 MENDOZA JUAREZ ANDY
ra 301 e 03:15 FM1 - 0205 Pt 000001571 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
PG Gz01 e 03:15 PM - 0405 P 000007931 MENDOZA JUAREZ ANDY
ro Gs01 e 02:20 PM - 03:10 PM 00007921 MENDOZA JUAREZ ANDY
RETITTR inci1120 | secc:o3 | D UGAAT | LGA: T1L1 | cReDo | Hiz | HTs | capa2r | recrzo | [ setecconar
PABE AULA DlA HORA 10 DOCENTE DOCENTE
[ as0s e 07:85 AN . 08:48 AN 000007821 MENDOZA JUAREZ ANDY
Fe Goos e 07:00 AN - 07:20 AN 000007921 MENDOZA JUAREZ ANDY
TALLER  [LTEPREReey) crepo | H2 | T8 | capazo | Rectg)
PABE AULA DIA HORA 1D DOCENTE DOCENTE
Pe asos MIE 08:00 P - 08:20 PM 000007821 MENDOZA JUAREZ ANDY
Pa asos MIE 08:82 P - O7-48 PM 000007921 MENDOZA JUAREZ ANDY
4 Registrar secciones

llustracion: Figura 18: Seleccion de NRC
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3.2.4. CURSOREGISTRADO
En este formulario, usted puede visualizar los cursos registrados, como también visualizara la
cantidad de créditos ya utilizados. (Ver Figura 18).

CARRERA ING. COMPUTACION Y SIST. - 201320

'l Lista de cursos en los cuales puedes matricularte:

@ Ciclo de Matricula: 02 N" Creditos: 23 N* Cred Permitidos: 14 | N* Cred Utiizados:13

7 vz cKLo CURsO NOMBRE CURSO CRED ACCION
2 02 CIEN-420 FUNDAMENTOS DE LA FISICA 3 Seleccionar
1 02 ADMI217 ADMINISTRACION GENERAL 3 Seleccionar
1 2 HUMA242 TALLER ACTIVIDAD FCRMATIVA lll 1 Seleccionar
1 2 1051238 INTERACCION HOMBRE COMPUTADOR L Seleccionar
1 ] HUMAZ44 FILOSOFIA DE LA CIENCIA 3 Seleccionar

llustracion: Figura 19: Cursos ya Registrado

Si desea registrarse en algln curso mas que exceda la cantidad de creditaje permitido, le mostrara el
siguiente mensaje de error. (Ver Figura 20).

No se puede registrar el curso porque el nimero de
créditos utilizados supera los créditos permitidos.

llustracion: Figura 20: Mensaje de Error
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3.2.5.ELIMINAR CURSO
Se tiene la opcion de eliminar el curso si asi lo desea, para ello se tiene que hacer clic en
eliminar. (Ver Figura21).

. Mis cursos Wi Horario Inicio
Visualizar mis cursos Visualizar mis cursos en Regresar ala pagina de
matriculados hasta el mi horario. inicio de matricula.
momento.
VEZ | CICLO SECC NRC CURSO HOMBRE CURSO TIPO CRED ACCION
2 1 o 128 HUMA-538 LENGUAJE Y COMUNICACION T 4
2 1 02 126 HUMAS38 LENGUALE Y COMUNICACION 3 0
3 1 01 12T CIEN424 MATEMATICA BASICA T 4 # Eliminer
3 1 0z 128 | CIEN42¢ MATEMATICA BASICA A 0
3 1 o8 w02 Icslz INTRODUCCION A LA PROGRAMACION T 5 R Eliminge
] 1 12 4084 ICSI20 INTRODUCCION A LA PROGRAMACION A 0
3 1 10 038 1c81-230 INTRODUCCION A LA PROGRAMACION L 0

llustracion: Figura 21: Eliminar Curso

Alhacer clicen eliminar, le mostrara un mensaje donde indicara que se ha seleccionado eliminar una seccion
principal, teniendo en cuenta que si continua se eliminaran todos los NRC pertenecientes al curso
seleccionado, y finalmente les pide confirmar la eliminacion de registro. (Ver Figura 22).

Ha seleccionado eliminar una seccion principal. Si continda,
se eliminaran todos los nrc pertenecientes a este curso. ;Esta
seguro de eliminar este registro?

Aceptar Cancelar

llustracion: Figura 22: Mensaje de Eliminar Curso

3.2.6.VISUALIZARHORARIO
El sistema brinda al estudiante su horario, para ello se tiene que hacer clic en mi horario.

(VerFigura 23).
Mis cursos . Mi Horario Inicio
Visualizar mis cursos Visualizar mis cursos en Regresar a la pagina de
matriculados hasta el mi horario. inicio de matricula.
momento.

llustracion: Figura 23: Visualizar Horario

14



MANUAL DE SISTEMA DE MATRICULA

UPAO

Alhacer clic en mihorario, le mostrara el siguiente reporte de horario. (Ver Figura 24).

MI HORARIO

LUNES MARTES

07:00 a.m.

08:45 a.m.

08:50 a.m. MATEMATICA

BASICA (CIEN-
424)
10:35 a.m. - TEORIA -
NRC:1127- G602
12:25 p.m.
02:20 p.m.
05:55 p.m.
06:00 p.m.
07:45 p.m.

(%] Close
MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
LENGUAJE Y LENGUAJE Y
COMUNICACION ~ COMUNICACION
(HUMA-538) (HUMA-538)
- PRACTICA - - PRACTICA -
NRC:1126- G602 NRC:1126- G602
LENGUAJE Y
COMUNICACION  MATEMATICA BASICA
(HUMA-538) (CIEN-424)
- TEORIA - - TALLER -
NRC:1125- G407 NRC:1128- G905

INTRODUCCION A LA
PROGRAMACION
(1Cs1-230)

- LABORATORIO -
NRC:4096- G501

INTRODUCCION A LA INTRODUCCION A LA

PROGRAMACION PROGRAMACION
(1Cs1-230) (1Cs1-230)
- TALLER -

- TEORIA -
NRC:4094- G905 NRC:4092- G602

llustracion: Figura 24: Reporte de Horario

3.2.7. REGRESARAINICIO

Pararegresar ala pagina de inicio de matricula, se tiene que hacer clic en inicio.

(VerFigura 25).

. Mis cursos

Visualizar mis cursos
matriculados hasta el
momento.

. Mi Horario

Visualizar mis cursos en

mi horario.

Inicio
Regresar a |a pagina de
inicio de matricula.

llustracion: Figura 25: Regresar a Inicio
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Luego de hacer clic, le enviara ala pagina de inicio. (Ver Figura 25).

MATRICULA PREGRADO
201320

Resumen de la directiva académica para la inscripcion de cursos:

Resumen de la directiva académica

La prioridad y obligatoriedad del registro de matricula en es en relacion al nimero de veces de desaprobacion
cuarta, tercera, segunda, primera.

Los estudiantes con asignatura en condicion de cuarta matricula debe registrarse obligatoriamente en tal asignatura

Los estudiantes con asignaturas en condicidn de tercera matricula pueden registrarse hasta catorce (14) créditos, con obligatoriedad en tales asignaturas.
El nimera méximo de crédilos que un estudiante puede registrar en un semestre académico regular es el nimero gue corresponde al ciclo inmedialo
superior de su ciclo de ubicacion.

o

Vicerreclo cadémico
Ver Drectiva Académica 2014

[¥] Acepto conocer Ia Directiva Académica para la inscripcién de mis cursos

Requisitos:
© Pago por derecho de matricula
@ ver getalle
Retenciones:

@ No se encontraron retenciones

Lista de carreras a inscribirse:
CAMPUS TRUJLLO ING. COMPUTACION ¥ SIST. & Inscrivirse = Ir a Ficha de Matricula

llustracion: Figura 26: Pagina de Inicio de Matricula

3.2.8.FICHADE MATRICULA
Después de la inscripcion, se recomienda al estudiante obtener su ficha de matricula. Para
ello se tiene que hacer clicen “Ir a Ficha de matricula”. (Ver Figura 27).

Lista de carreras ainscribirse:

CAMPUS TRUJILLO ING. COMPUTACION Y SIST. & IHSEHDIISGFZ Ir a Ficha de Matricula I

e———

llustracion: Figura 27: Ficha de Matricula
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Alhacer clic, le mostrara la ficha, con la opcién de imprimir y enviar a su cuenta de correo. Se tiene también la
opcion, que desde la ficha de matricula se puede ir ala opcion de inscripcion de matricula. (Ver Figura 28).

b .

i~ ?
e la fichs de matricula 1 pandeja S Notificaciones Onyuan

[EPamwlrustwuwa S imprime | & Envier | ¢ inscripcin Matriculs M

UNIVERSIDAD PRIVADA ANTENOR ORREGO

FICHA DE MATRICULA
FACULTAD IN INGENIERIA
CARRERA ICS! ING. COMPUTACION ¥ SIST
ESTUDIANTE : 000117828 JOAQUIN ORBEGOSO, ABEL JESUS PERIODO: 201320

FECHA: 24022014

VEZ TIP NRC SECC CURSO NOMBRE CURSO CRE TPLA ESTADO
2 R 4082 08 ICS1- 230 INTRODUCCION A LA PROGRAMACION 5 T REGISTRADO POR WEB
3 R 4038 10 1c81-230 INTRODUCCION A LA PROGRAMACION ] L REGISTRADC FOR WES
3 R 4034 12 1£51- 230 INTRODUCCION A LA PROGRAMACION ] A REGISTRADO POR WEB
2 R 1128 01 HUMA - 528 LENGUAJE Y COMUNICACION 4 T REGISTRADO POR WEB
2 R 1126 02 HUMA - 538 LENGUAJE Y COMUNICACION ] L4 REGISTRADO POR WEB
2 R 1127 01 CIEN - 424 MATEMATICA BASICA B} T REGISTRADO POR WES
3 R 1128 02 CIEN- 424 MATEMATICA BASICA (] A REGISTRADG POR WEB

Total Creditos:13

llustracion: Figura 28: Reporte Ficha de Matricula

4. DERECHORESERVADOS
Oficina de Sistemas e Ingenieria de Informacion — Servicio de Ayuda al Usuario.

5. CHECKLIST

DESCRIPCION CUMPLE
Cumple el formato indicado en capturas de pantalla.

Cumple el formato indicado de texto.

Cumple con el uso de cuadros para mensajes de error, advertencia.
Cumple con los indices de imagenes, tablas.

Cumple con los tamafios y margenes de la hoja.

Cumple con el uso de las formas (cuadro y flecha) indicados.

QK
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